
PROFIL DE POSTE 

 
ORGANISME : 

S M D 3 
SYNDICAT MIXTE DEPARTEMENTAL POUR LA GESTION DES DECHETS MENAGERS ET ASSIMILES 

DE LA DORDOGNE 
Service Public Industriel et Commercial (SPIC) de 530 agents  

Assure la collecte, le transfert, le transport et le traitement des déchets du département de la  
Dordogne (près de 400 000 habitants) 

 

Poste : Administrateur Systèmes et Réseaux (H-F) 
 

 

Lieu de travail :           COULOUNIEIX CHAMIERS 

Déplacements fréquents - Permis B en cours de validité 
 

Cadre d’emploi : CDI de droit privé (participation mutuelle + prévoyance + tickets restaurants + CDAS) 

 

Horaires de travail :  Poste à temps complet – (39 heures hebdo du lundi au vendredi + 23 jours RTT) 
+ astreintes (nuit et week-end), par roulement avec le reste du personnel rattaché à 
l’unité Maintenance et Sécurité, Système et réseaux   

 
Rémunération : de 2478 € Brut mensuel à 2696€ Brut mensuel (13ème mois inclus) selon 

expériences ( + 113 € Brut par semaine d’astreinte ) 

 
 
CONTEXTE DU RECRUTEMENT  

 

Placé(e) sous l’autorité du directeur de la sécurité et des systèmes d’information, vous participez à 
l’organisation des tâches d’exploitation et de maintien de l’architecture réseau, du système de vidéo 
protection, du système d’alarmes et assurerez le support utilisateurs. 

Vous travaillez en collaboration avec les techniciens systèmes. 

Vous avez pour mission principale le maintien en condition opérationnelle et la mise en œuvre des 
évolutions de l’architecture réseau informatique du syndicat. 

Vous assurez également l’administration et l’évolution des systèmes de vidéo protection et d’alarme des 
sites. 

 
 

MISSIONS PRINCIPALES : 
 

  Mission 1 : Administration des systèmes et des réseaux 
 

• Gestion des équipements réseaux et d’un parc machine multisites 

• Gestion des serveurs (Windows 2019 / Linux) 

• Administration des outils internes : M365, monitoring réseau, outils spécifiques à la cybersécurité 

• Administration d’un système de téléphonie IP 

• Sécurisation des données et gestion des sauvegardes 

Réalisation des maintenances curatives et préventives des serveurs 

• Assurer la traçabilité et l’exploitation des évènements survenus au sein du système 

• Assurer une veille technologique permanente 
 

 
 
 



Mission 2 : Assistance aux utilisateurs 
 

• Accompagner les utilisateurs dans leur apprentissage des outils informatiques 

• Sécuriser un poste informatique et ses données 

• Concevoir des supports pédagogiques et didactiques 

• Collaborer avec les équipes de support informatique pour la résolution des incidents  
 

Mission 3 : Sécurisation des sites 

• Maintenir et gérer le système de vidéo protection 

• Maintenir et gérer les systèmes d’alarme 

• Participer aux audits de sécurité et de conformité 

 

Mission 4 : Gestion de projets 

• Assurer la relation avec les prestataires 

• Proposer des adaptations en phase avec les évolutions du syndicat 

• Suivre les projets et établir un reporting régulier 

 

 

PROFILS ET COMPETENCES REQUIS : 
 

 Maitrise des systèmes Windows et Linux 

 Connaitre les techniques de gestion des risques 

 Connaitre la réglementation de son domaine de compétence 

 Connaître les aspects Qualité-Environnement, les procédures opérationnelles et d'urgence liées à 

l'activité. 

 Analyser / traduire les besoins des utilisateurs  

 Maîtriser les logiciels spécialisés 

 Piloter les relations avec les parties prenantes (usagers, fournisseurs, partenaires) 

 Gérer et anticiper les risques et les aléas sur le projet 

 Organiser le déroulement du projet et planifier les travaux 

 Connaitre les différents types de dysfonctionnements informatiques 

 
Expérience exigée de 3 ans sur poste similaire 

 
 

DIPLÔMES OU QUALIFICATION REQUIS : 
BAC + 2 minimum en informatique  

 

DATE DE RECRUTEMENT : 13/01/2025 

 

CANDIDATURE A ADRESSER : Monsieur le Président du SMD3 – La Rampinsolle 

24 660 COULOUNIEIX – CHAMIERS 

 
 
Ou par mail : recrutement@smd3.fr 
 
 
 
 

mailto:recrutement@smd3.fr

